FUNDALUZ XXI

Ensefiamos lo que hacemos

ADMINISTRACION

TALLER DE ACTUALIZACION EN
PLATAFORMAS COLABORATIVAS

DURACION MODALIDAD CUPO MAXIMO
6 horas Virtual 15 personas

I DIRIGIDO

Publico en general que busque optimizar tiempos y procesos mediante herramientas digitales.

I OBJETIVO

Brindar a los participantes una formacion integral en el uso de herramientas digitales para la gestion de
tareas y proyectos, orientada a fortalecer la organizacion del trabajo colaborativo y la optimizacion de
procesos en entornos laborales.

I TIPO DE CURSADO

Virtual. En este modo todo el material para leer y los ejercicios para resolver, se encuentran en una
plataforma virtual a la que cada persona accede con un usuario que recibe a través de su mail, en el que se
informara fecha de inicio y cierre del curso. Dicha plataforma cuenta con un chat para la evacuacion de
preguntas. Las clases en vivo seran a través de Zoom o de Google Meet. Cada participante debe tener una
direccién de mail y acceso a cualquier dispositivo electrénico con conectividad a Internet.

I TEMARIO

» Presentacion de las principales plataformas: Trello, Slack, Google Workspace, Notion y Asana.; ¢ Funciones de
cada plataforma segun la situacion.; « Configuracion y uso de funciones clave para la colaboracion.; « Practicas de
trabajo en equipo y organizacion de tareas.; * Buenas practicas de seguridad y administracion.

I METODOLOGIA

La propuesta formativa combina clases tedricas con andlisis de casos reales y ejercicios practicos. Se
prioriza el enfoque participativo, con instancias de lectura, correccion, escritura y discusion.
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